
Crew für
Deko, Auf- und Abbau, 
Sicherheit



Deko:
es sollen verschiedene Banner angefertigt werden, zu verschiedenen
Themen (Diversität, Haltung zeigen oder politische Botschaften).
Die Stände sollen ansprechend gestaltet werden. 
Hinweise und Schilder gestalten
Die Bühne gestalten mit den U16-Wahlen Merch.
Kooperation mit Jugendkunstschule
Banner gestalten: Themen, Sprüche, Wörter oder Symbole sammeln
Schilder und Hinweise gestalten 
Gestaltung von Geländeplänen und Ständeprogramm 

Auf- und Abbau:
Es werden ein bis zwei Teams benötigt um die Stände und
notwendige Materialien auf und abzubauen
Stände organisieren, Tische & Bänke organisieren,
Verlängerungskabel Strom, Mülltüten 
Tragen von den Materialien für die Stände

Sicherheit:
Den Einlass betreuen und vielleicht kontrollieren, je nach
pandemischer Lage 
Stempel- oder Essenkarten verteilen.
über das Gelände laufen und schauen ob alles in seinen Bahnen läuft
notfalls Streit schlichten oder Pädagog*innen dazu holen 
auf Müll und Pfand achten, ggf. Beutel austauschen 

Aufgaben der 
Crew für Deko, Auf- und
Abbau, Sicherheit

Erstes Kick OFF für die Crews am 9.02.2024
von 11-15UHr im Maggie, Frankfurter Allee
205, 10365 Berlin!!!



Verpflegungs
Crew



Wann findet das Event statt?
Wie viele Personen werden erwartet?
Wo wird es stattfinden?
Höhe des Budgets? (Infos austauschen mit Allrounder Crew) 
Was wird angeboten?
Beachtet verschiedene Essengewohnheiten zum Beispiel vegan/ vegetarisch
sowie religiöse Verhaltensweisen. Bitte besonders achtsam damit umgehen
und Alternativen anbieten.
Wer kann etwas zubereiten/ kochen?
Wer? Wann? Wo? 
Wer besorgt die Lebensmittel? Transport....
Rote Karte, für Schüler kostenfrei im Praktikum – gemeinsamer Besuch im
Gesundheitsamt- Erlaubnis der Eltern nicht vergessen unter 18 Jahren) Wer?
Wann? Wo? 
Bei Allen Aktionen beachten des Umweltschutzes!!! Sowie Ressourcen
sparendes Geschirr und Verpackungen.
Beachtung der Hygieneregeln in Bezug auf die Essens-ausgabe sowie
eventuelle Zubereitung von Lebensmittel. (Rote Karte, für Schüler kostenfrei
im Praktikum) Wer? Wann? Wo? 
Entsorgung der Abfälle, Bereitstellen von Mülltonnen eventuell reinigen von
Geschirr
Wer? Wann? Wo?
Ab wann im Programm – Essenangebot? (soll nicht mit Bühnenprogramm in
Konkurrenz stehen) 
Gute Platzierung der Getränke- und Speisenstände
Versorgung im VIP Bereich mitdenken (an Allrounder Crew abgeben) 

Aufgaben der 
Verpflegungs Crew

Erstes Kick OFF für die Crews am 9.02.2024
von 11-15UHr im Maggie, Frankfurter Allee
205, 10365 Berlin!!!



Bühnentechnik
Crew



Organisation einer passenden Bühne (Größe und
Budget/Kosten) (Elsa fragen) 
Organisation von Bühnentechnik:
Musik- und Lichttechnik – nach Bühnenprogramm
ausrichten

      Beispiele: Karaoke, Live Gesang, Politik Talk,   
      Moderation, Grußworte 

Welcher Träger im Bezirk möglich? (z.B. VaV)
Bühnengestaltung überlegen: z.B. Lounge, Rückbühne –
Banner?!
Transport der Bühnen- und Technikelemente (Größe und
Kosten beachten) Aufbau- und Abbau der Bühnen- und
Technikelemente
Techniker:innen organisieren für Auf- und Abbau
Zeiten mit Helfenden verabreden – Dienstplan?!
Techniker:innen für Veranstaltung suchen und buchen
(2-4 Personen) Aufbau ab 4 Personen
Plan B bei technischen Problemen (Anlage vom Karaoke
Mobil) vor Ort haben!!!!!
 Soundcheck ganz frühzeitig einplanen

Aufgaben der  
Bühnentechnik Crew

Erstes Kick OFF für die Crews am 9.02.2024
von 11-15UHr im Maggie, Frankfurter Allee
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Crew für
Öffentlichkeitsarbeit



Informationen über die Wahlparty und U16
veröffentlichen
Vorhandene Kanäle nutzen: Facebook, Instagram, Tik
Tok Werbung für U16 initiieren
zur Wahlbeteiligung als Wahllokal aufrufen
Die Wahl als solche bewerben 
Die Wahlparty/Das Wahlfestival bewerben
Aktionen einzelner Einrichtungen öffentlich machen
(Social Media) Formate: Flyer, kleine Filme/Videos
oder Reels, Fotostrecken, Podcast usw. 
Kooperation mit DKJB- Challenge zum Thema U16 mit
digitalem Ergebnis 
Dokumentation des Planungsprozesses, der
Vorbereitungen, der Durchführung 
„Rasende Reporter:innen“ (Besuche bei anderen
Crews und Dokumentation) 
Weitere Ideen für digitale Printformate entwickeln 
Recht am Bild klären
Unterstützung durch medienaffine Fachkräfte 

Aufgaben der 
Crew für
Öffentlichkeitsarbeit

Erstes Kick OFF für die Crews am 9.02.2024
von 11-15UHr im Maggie, Frankfurter Allee
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Allrounder
Crew



hat den Überblick: Wer?- Was?- Wann?- Wo?
ist mit allen in Kontakt 
Ansprechpersonen für ALLES am Tag vor Ort-
Veranstaltungs- Läufer*innen 
VIP Zuständigkeit
Backstage betreuen und gestalten (Hilfe von Deko und
Verpflegung Crew) 
Verteilung von Verpflegung für Marktstand Betreuende
 Marktstände bestellen
Marktstände mit Angeboten befüllen

Aufgaben der  
Allrounder Crew

Erstes Kick OFF für die Crews am 9.02.2024
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Politalk
Crew



organisiert den Politik Talk zur Wahlparty  
interessante Methoden finden (weg von der Rederunde, hin
zum kreativen Austausch)
Wer wird eingeladen? Welche Politiker*innen? Welche
Parteien? Umgang mit AfD? Wie soll der Talk aussehen? Wie
sollen Jugendliche im Vorfeld und am Tag einbezogen
werden? Wer fragt Politiker:innen an? Wer macht die
Betreuung am Tag? 
Zeitplan erstellen, (Wann? Was? Mit wem?)
Methoden Flexibilität, z.Bsp. Erzähl Café oder Open Space,
kreativ und spielerisch
Rahmenbedingungen mit dem U16-Wahlparty-Komitee
festlegen 
Budget (falls vorhanden) 
zeitl. Umfang bedenken/Einbettung ins Gesamtprogramm
äußere Zwänge (?), Absprache mit Bühnenprogramm Crew
Beutelsbacher Konsens (Überwältigungsverbot;
Kontroversitäts Gebot; Kids Orientierung)
gemeinsame Treffen zur Absprache innerhalb der Crew
organisieren und übersichtlich halten, Vereinbarung der
Anzahl der Treffen 

Aufgaben der 
Politik Talk Crew

Erstes Kick OFF für die Crews am 9.02.2024
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Bühnenprogramm
Crew



Was soll auf der Bühne passieren?
Abwechslungsreiches Programm zusammenstellen
Welche Formen der Darbietungen sollen eingeplant werden?
Beispiele: Karaoke, Lifegesang, Politik Talk, Moderation,
Grußworte, Ehrungen,Videobotschaften,
Übertragung der U18 Wahlergebnisse (Beamer, Laptop
und Internet Stick, WLAN vor Ort checken)
Bands, Beatboxer*innen, Talente aus JFEen, Schulen usw.
anfragen 
Bühnenablauf – Plan zusammenstellen – Minuten genau
Teilnehmende Künstler:innen über Ablauf und Einsatzzeit
informieren 
Bühnenablaufplan visualisieren (erst ganz zum Schluss, da
dieser sich oft ändert)
Bühnenablauf auch als Plakate für Veranstaltung
jugendgerecht vorbereiten 
Moderator:innen (Junge/Mädchen) organisieren (Honorar
beachten)
Moderation gut vorbereiten für Ablaufplan 
Schauen, ob 2 Personen aus der Crew, die Moderation
selbst übernehmen wollen und können
Abstimmung mit Marktständen+Essen+Getränken
(Angebot/Ausgabe nicht während des Bühnenprogramms)

Aufgaben der Crew für das
Bühnenprogramm 
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